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OBJECTE 

Donar compliment a les obligacions en matèria d’emergència i de coordinació 

d’activitats empresarials entre el sol·licitant d’un espai o una empresa concurrent i la 

Diputació de Barcelona, segons l’article 20 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de 

Prevenció de Riscos Laborals, i el Reial Decret 171/2004, del 30 de gener, pel qual es 

desenvolupa l’article 24 de la Llei 31/1995 de Prevenció de Riscos Laborals, en 

matèria de coordinació d’activitats empresarials. 

 

DESTINATARIS 

Sol·licitants d’espais propis de la Diputació de Barcelona o empreses concurrents que 

realitzin alguna activitat en un espai de Diputació de Barcelona. 

 

DEFINICIÓ DE TERMES 

Empresa titular del centre de treball: Diputació de Barcelona. 

Sol·licitants: entitat o empresa que sol·licita a Diputació de Barcelona l’ocupació d’un 

espai on la Diputació de Barcelona és l’empresa titular del centre de treball. 

Empreses concurrents o empreses externes: contractista o subcontractista o 

treballador autònom que desenvoluparà la seva activitat en un espai de la Diputació de 

Barcelona. 

Espai: qualsevol àrea, edificada o no de Diputació de Barcelona on el sol·licitant 

realitzarà una activitat o on els treballadors de l’empresa concurrent hauran de 

romandre o accedir per raó del seu treball. 

Fitxa Responsable Grup: instruccions per a la persona designada pel sol·licitant o 

d’entre els treballadors de l’empresa concurrent per dirigir les actuacions del seu 

personal durant una emergència. 

Fitxa Usuari: instruccions per a la resta de personal del sol·licitant o de les empreses 

concurrents que no els correspongui la Fitxa de Responsable. 

 

PROCEDIMENT D’ACTUACIÓ 

Mitjançant la signatura del formulari de sol·licitud referent als criteris d’utilització de 

l’espai sol·licitat o, mitjançant els procediments de coordinació d’activitats empresarials 

de la Diputació de Barcelona, els sol·licitants o les empreses concurrents accepten les 



obligacions que en el present document s’especifiquen en matèria de coordinació 

d’emergències amb la Diputació de Barcelona. 

 

Aquesta coordinació ha de procurar l’intercanvi de documentació justa i necessària per 

garantir l’efectivitat de les actuacions contra emergències. 

 

Mitjançant aquest document, la Diputació de Barcelona informa als sol·licitants de 

l’espai o a les empreses concurrents, sobre les instruccions d’actuació en cas 

d’emergència. Aquestes instruccions s’hauran d’integrar en els procediments propis de 

lluita contra emergències dels sol·licitants o de les empreses concurrents. 

 

Es recorda que els sol·licitants o les empreses concurrents, en qualsevol cas, hauran 

de facilitar a la Diputació de Barcelona els horaris i dates de realització de l’activitat, 

el lloc on es desenvoluparà l’activitat, les persones organitzadores responsables i els 

seus telèfons de contacte i, quan la normativa els ho exigeixi, a més a més, hauran 

de proporcionar un pla d’autoprotecció o unes mesures d’emergència o document 

equivalent per a l’activitat plantejada o desenvolupada. 
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Normes d’actuació en cas 

d’emergència i evacuació  
per a les persones usuàries 
dels edificis i recintes de la 
Diputació de Barcelona

Subdirecció d’Edi icació
 de Seguretat en Obres i Autoprotecció

Comte d’Urgell, 187
08036 Barcelona

pla d’emergència

Telèfon únic per a trucades d’emergència: 

mossos d’esquadra, 
policies locals, 

bombers,
protecció civil, 

serveis sanitaris d’urgència 
i agents rurals

Tots els edificis disposen, entre d’altres, dels mit-
jans de seguretat següents:

Extintors
Mànegues
Polsadors d’alarma
Megafonia
Detectors amb centraleta de detecció

A més, cada edifici i centre de treball té implantat 
un pla d’emergència que compta amb un equip 
de persones formades adequadament.



Si descobriu qualsevol situació 

d’emergència

1
Manteniu la calma en tot moment. No 
correu ni crideu per no provocar pànic. 
Tota una organització preparada per a 
aquests casos us ajudarà i indicarà el 
que s’ha de fer.

2
Aviseu el Centre de Control i indiqueu:

Què succeeix
On succeeix

Qui informa

3
En cas d’incendi o una altra 
emergència que ho reque-
reixi, activeu el polsador 

d’alarma més proper.

4
Espereu instruccions. Les persones 
dels equips d’emergència de la vos-
tra zona estan entrenades per afrontar 
aquestes emergències i són les respon-
sables.

En cas d’evacuació 

1
Una vegada rebuda l’ordre d’evacuació 
per la megafonia, deixeu qualsevol ac-
tivitat que estigueu fent i sortiu al més 
aviat possible de l’edifici.

2
No utilitzeu mai els ascensors com a via 
d’evacuació.

3
Obeïu les instruccions del personal dels 
equips d’e .

4
En evacuar l’edifici, no crideu ni correu, 
feu-ho ordenadament i pausadament.

5
Seguiu les vies d’evacuació indicades 
fins aconseguir la sortida corresponent.

6
Si el fum és molt abundant, camineu aju-
pits tapant-vos la boca i el nas amb un 
mocador.

7
No torneu mai enrere a buscar objectes 
personals.

8
No us atureu a prop de les portes de 
sortida: dirigiu-vos ràpidament als punts 
de reunió establerts per a cada edifici, 
on es farà el recompte del personal i es 
verificarà la gent que falta.

pla d’emergència
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