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1.-PRESENTACIÓ DE L’APLICACIÓ 

Gestforma és un eina de gestió integral de les diferents accions formatives que es fan a la 

Diputació de Barcelona, que utilitza les tecnologies de la informació i comunicació existents 

actualment. En la seva part visible, es fonamenta en una aplicació basada en tecnologia web, 

que permet la gestió dels tràmits derivats de l'execució dels plans formatius impulsats per la 

Corporació.  

Aquesta eina neix de la inquietud per millorar constantment els serveis que prestem a les 

entitats locals de la província, així com per a l'optimització dels recursos. No es tracta només 

d'una aplicació informàtica; la implantació de Gestforma implica canvis de procediments que 

afecten tant el desenvolupament de les tasques internes de la Direcció de serveis com als 

tràmits i gestió que els nostres clients han de realitzar. L’objectiu no és només resoldre el 

problema de la tramitació de les sol·licituds sinó donar resposta a una demanda que, des d’un 

temps ençà, els nostres interlocutors ens han traslladat: agilitzar el seu treball referent a la 

gestió de la formació. Efectivament, la implantació de Gestforma ha de suposar un canvi d'una 

gestió tradicional basada en el paper, a una gestió moderna d'acord amb la societat de la 

informació.  

L’èxit d’aquest projecte no resideix únicament en la programació d'un aplicatiu informàtic, sinó 

en el manteniment i actualització diària, en el suport i col·laboració amb els usuaris, en la 

recollida i anàlisi dels suggeriments i aportacions que en facin, en proporcionar noves opcions i 

serveis, i un llarg etcètera de qüestions que comencen precisament en el mateix moment en 

què es posa a la seva disposició. La mateixa evolució de Gestforma en les diferents versions 

d’actualització ha de ser un indicador del seu rol com a canal comunicació obert a tots els 

nostres clients on flueixi la informació en línia en els dos sentits i esdevé un entorn únic i 

integral de treball per a la gestió de la formació. 

El manual que us presentem té com a objectiu mostrar les funcionalitats d’una eina en la que 

tenim dipositades moltes esperances. 

Ben cordialment, 

 

Enric Herranz Moral 

Director de Serveis de Formació 
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2.-GUIA PRÀCTICA DEL PARTICIPANT 

L’aplicació Gestforma està concebuda com una eina de gestió integral de les diferents accions 

formatives que es fan a la Diputació de Barcelona.  

Preveu diferents modalitats de gestió en funció del tipus d’oferta formativa: 

 En el cas del Pla Estratègic de Formació adreçat al personal dels ens locals i de la 

Diputació de Barcelona que es gestiona de manera centralitzada, el procés d’inscripció es 

realitza mitjançant el referent de formació1. En aquest cas és precís que els participants 

estiguin donats d’alta en el sistema.  

 En el cas d’accions formatives organitzades per alguna de les àrees corporatives, la 

preinscripció es realitza directament, però està sotmesa a autorització per part del referent 

de la vostra organització.  

 En el cas de Jornades i Seminaris i/o activitats formatives organitzades fora de l’horari 

laboral, la persona interessada s’hi inscriu directament.  

En el següent apartat s’explica com realitzar la preinscripció directa. 

                                                 
1 Abans de continuar és interessant que conegueu la figura del referent de formació: és la persona 
designada per la vostra organització com a interlocutor en temes de formació amb la Diputació de 
Barcelona i és la persona a la que us haureu d’adreçar en cas de dubte en temes de formació. 
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2.1.-COM PREINSCRIURE’S A UNA ACCIÓ FORMATIVA? 

Accedint a la web de Diputació de Barcelona >> Formació >> Oferta formativa 

http://www.diba.cat/web/formacio/oferta_formativa podreu consultar les accions formatives 

publicades per la Diputació de Barcelona.  

És des d’aquí on podreu consultar tota l’oferta formativa i preinscriure-us en l’activitat formativa 

que us interessi. 

En el moment de preinscripció s’us demanarà el vostre NIF i la vostra contrasenya. En cas de 

no ser usuaris del sistema caldrà que us doneu d’alta tal i com s’explica al següent apartat. 
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Finalitzat el termini de preinscripció, rebreu un correu electrònic informant-vos si la preinscripció 

ha estat autoritzada (llavors passareu a ser participant de l’activitat formativa) o denegada 

(especificant-se el motiu de denegació). 
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2.2.-COM DONAR-ME D’ALTA AL SISTEMA? 

Tal i com s’ha explicat anteriorment per participar en qualsevol acció formativa del Gestforma, 

és precís que els participants estiguin donats d’alta en el sistema.  

Us podreu donar d’alta com a usuari del sistema des de Donar-se d’alta 

(https://aplicacions.diba.cat/gestforma) i caldrà que complimenteu el formulari d’alta d’usuari.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les dades “Nom”, “Cognoms” i “NIF/NIE” que introduïu en aquest formulari es reproduiran 

exactament en les acreditacions que es derivin de la formació que curseu. L’alta d’usuari no 

serà efectiva fins que el referent de formació de la vostra organització validi la vostra pertinença 

a la mateixa. 
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2.3.-COM ACCEDIR A LA INFORMACIÓ DELS CURSOS EN ELS QUE PARTICIPO O HE PARTICIPAT? 

Des de la pàgina web de la Diputació de Barcelona accedireu a la informació dels cursos en els 

que participeu o heu participat. Trobareu l’accés a través de l’espai Accés als meus cursos 

(https://aplicacions.diba.cat/gestforma). 

 

Caldrà especificar el NIF/NIE i la Contrasenya per poder accedir a la informació de les activitats 

formatives en les que participeu o heu participat.  

A partir d’aquí, prement el botó Accés, accedireu a un entorn amb tres opcions: 
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2.3.1.-CURSOS EN MARXA 

Des d’aquesta opció podreu accedir a la informació d’interès dels cursos en els que participeu. 

 

Per entrar a la informació concreta dels cursos cal que premeu sobre el nom del curs. Dins de 

cada curs trobareu dues pestanyes de caire informatiu: Dades generals i Sessions. 
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2.3.2.-DADES PERSONALS 

Des d’aquesta opció podreu consultar i mantenir les vostres dades personals i de contacte.  

En cas de canviar d’adscripció d’organització, l’accés al sistema quedarà bloquejat fins que el 

referent de formació de la nova organització validi la vostra pertinença a la mateixa.  

 

Si us doneu de baixa de l’aplicació, no podreu tornar a accedir al sistema i, per tant, no podreu 

participar en activitats formatives de la Diputació de Barcelona. Caldrà llavors que el referent de 

la vostra organització rehabiliti l’alta del vostre perfil d’usuari en el sistema. 
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2.3.3.-CURSOS REALITZATS 

Des d’aquesta opció podreu consultar la informació dels cursos que heu realitzat, i un cop 

finalitzat cadascun d’ells podreu avaluar-los. Inicialment visualitzareu les dades dels diversos 

cursos que heu realitzat (Edició, Pla de formació al que pertanyen, nom de l’Acció formativa, 

Data d’inici, Data de finalització i l’Estat).   

Prement sobre el codi de cada Edició, accedireu a les pestanyes Dades generals, Sessions i 

Avaluació. 

Des de les pestanyes Dades generals i Sessions podreu consultar les dades relatives als 

cursos realitzats (objectius, continguts, programa, durada, sessions, etc.). 

Des de la pestanya Avaluació podreu emplenar el qüestionari d’avaluació dels cursos 

realitzats així com consultar les avaluacions que ja hagueu realitzat.  



 
GESTFORMA – PARTICIPANT 

Manual d’usuari 
 

Direcció dels Serveis de Formació   13

Un cop finalitzat cada qüestionari premeu el botó d’Enviar. És molt important que envieu la 

vostra avaluació, ja que ens permetrà analitzar la qualitat del curs i treballar en la seva millora 

per a futures edicions.  

Important: En el cas dels cursos en la modalitat semipresencial i en línia el qüestionari 

d’avaluació es realitza des del mateix campus virtual Forma-Diba i, per tant, no cal que el 

realitzeu a l’aplicació Gestforma. 
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2.4.-COM IMPRIMIR-ME L’ACREDITACIÓ? 

 
Un cop finalitzat cada curs s’activarà l’opció de descàrrega de l’acreditació corresponent, 

sempre i quan hagueu acomplert els requisits establerts: un mínim del 100% d’assistència a les 

sessions presencials i altres criteris que es puguin contemplar en el pla docent. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Des de l’opció Cursos realitzats podreu visualitzar, entre d’altres, les dades corresponents a la 

participació i l’acreditació dels diversos cursos que heu realitzat (Estat i Acreditació).  

La columna Estat indica el resultat final de la vostra participació en els mateixos, és a dir: 

acreditat, no acreditat, no presentat.  

La columna Acreditació indica la descàrrega de l’acreditació corresponent. Quan aparegui el 

botó Descàrrega, podreu accedir directament a la vostra acreditació en format pdf.    

 


