= Especialista de
L ADMINISTRACIO ’Administracio Publica

PUBLICA

Professional que exerceix una ocupacié exclusiva de I'administracié publica (central, autonomica o local)
amb l'objectiu de gestionar i dirigir organitzacions publiques o parapubliques, ocupant llocs de treball de
gestio tecnica en I'ambit de la gestié economica i financera, juridicoadministrativa i de gestié de les
persones. A tall d’exemple: administradors/es civils de I’estat, controladors/es laborals, funcionariat del
cos de gestié de I'administracio civil de I'estat, funcionariat del cos especial d’institucions penitenciaries,
etc.

FUNCIONS

» Oferir un servei public de qualitat que doni resposta a les necessitats de la ciutadania.

» Col-laborar en la planificacid, elaboracid i implementacié de politiques publiques.

» Administrar pressupostos, personal i altres recursos.

» Reportar als/les responsables sobre la feina realitzada i informar d’incidéncies i desviacions.

» Si s’escau, organitzar i supervisar el treball col-laboratiu de 'area/servei en el que el/la professional actua.

COMPETENCIES TECNIQUES COMPETENCIES TRANSVERSALS

Coneixements necessaris Habilitats personals

» Coneixements especifics i aplicacié sobre l'area de
treball en la que s’ubica el/la professional.

» Aplicacié de la normativa, lleis, regulacions i
procediments existents en I'administracié en la que es » Treball en entorns col-laboratius.
treballa.

» Aplicaciéd del reglament relatiu prevencié de riscos
laborals i ambientals, SORTIDES PROFESSIONALS

» Orientacio de servei.

» Planificacid i organitzacid.

» Diferents arees i departaments de
|'Administracié Publica (Administracié

S N General de I'Estat, Generalitat,
COMPETENCIFS BASIQUES Diputacions, Consells Comarcals,
Coneixements minims necessaris Ajuntaments, Mancomunitats., Consorcis
» Catalai Castella (nivell alt). organismes autdnoms...).
» Calcul funcional.
» Mobilitat i coneixement de I'entorn. » Organitzacions internacionals.

» Nivell mig de competéncia informatica (Office).
» Nivell alt de competéncia digital (administracid
electronica, eines de col-laboracid en linia...).

FORMACIO RELACIONADA*

Cicle Formatiu Cicle Formatiu
ESO de Grau Mitja de Grau Superior GRAUS ALTRES
» Grau en En ocasions es
I'especialitat que valora/requereix:
correspongui:

» Formacié especialitzada

- Dret. segons area d'actuacio.

- Economia.

- Gestid i
Administracid
Publica.

- Psicologia.

- Arquitectura.

- Enginyeria

- Etc.

» Masters i Postgraus.

*A més d’aquesta formacio també cal tenir en compte aquelles titulacions equivalents i/o homologades



Caracteristiques més rellevants d’aquesta ocupacio a la Xarxa XALOC*

* Font: Plataforma Telematica de la Xarxa de Serveis Locals d’Ocupacio (XALOC). Dades a partir de les ofertes de feina gestionades a

I'any 2023.

REQUISITS MES VALORATS PER LES EMPRESES

Experiéncia mitjana requerida: 6-12 mesos.

Ofimatica: processador de textos, tractament de les dades, fulls de calcul, presentacions, navegacid per Internet,

correu electronic.

ASPECTES MES HABITUALS DE LA CONTRACTACIO

CONTRACTE

Tipus  Temporal

Durada  Entre 6i 12 mesos

lornada Intensiva

De dilluns a divendres

Sector  Serveis

Mida Entre 50 500 treballadors/es

Llocs de
treball oferts

4

] 43

PER SABER-NE MES

Estudiar a Catalunya:

https://triaeducativa.gencat.cat/ca/inici/

Cercador Formaci6 SOC:
https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/persones/vull-formar-me/cercadors-
formacio-especialitats/cercador-integrat

Vols treballar a I’administracié publica- CIDO:
https://cido.diba.cat/oposicions

Guia de competencies clau del mercat de treball- Diputacié de Barcelona:
https://formawiki.diba.cat/pub/of tec est des econo/652b3d7f guia_de
competencies_clau_del_mercat_de_treball/

Barometre de competéncies i ocupacions- UOC-Pimec:
https://www.barometreocupacions.cat/

Treball per ocupacions-Generalitat:
https://treballperocupacions.observatoritreball.gencat.cat/treballperocupa
cions/web/home

Coneixer les feines- SOC:
https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/persones/busco-feina/coneix-cataleg-
feines

Per conéixer més oportunitats laborals d’aquesta

ocupacio, adreca’t al teu Servei Local d’Ocupacio

VOLS FORMAR-TE
EN AQUESTA OCUPACIO?

(O VOLS TREBALLAR EN
[T\ AQUESTA OCUPACIO?

ChallengeFutur: coneix les ocupacions amb +futur- Diputacid de Barcelona:
https://www.diba.cat/web/economieslocals/challengefutur

Cercador d'ocupacions-Barcelona Activa:
https://treball.barcelonactiva.cat/porta22/cat/mercat/cercador_ocupacions
/index.jsp

Perfils professionals locals-Ajuntament de Caldes de Montbui:
https://www.caldesdemontbui.cat/temes/desenvolupament-economic--la-
piqueta/perfils-professionals-locals/

Mapes d'ocupacié amb futur- Ajuntament de Manlleu:
https://www.manlleu.cat/ope/mapes.htm

Els perfils professionals-Ajuntament de Sabadell:
https://www.sabadelltreball.cat/perfils-professionals

Fitxes ocupacionals- Ajuntament de Viladecans:
https://www.viladecans.cat/ca/perfilprofessional

p | xaloc.diba.cat

Area de Desenvolupament
Economic i Turisme

Diputacié
Barcelona

xaloc

XARXA LOCAL D'OCUPACIO

INTERMEDIACIO
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